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1. Objetivo

Dar a conocer los lineamientos que deberan seguir los profesores, alumnos y el personal del
laboratorio durante la sesion préactica en el Laboratorio de Ingenieria Mecéanica Asistida por
Computadora (LIMAC) de la Division de Ingenieria Mecénica e Industrial (DIMEI).

2. Alcance

Definir el comportamiento al que deben sujetarse los usuarios iniciando con el acceso al
laboratorio hasta la culminacion de la sesion en el mismo.

Este Reglamento tiene por objeto establecer las normas relativas al buen uso del equipo y
material, asi como al buen comportamiento de quienes hagan uso del LIMAC.

3. Lineamientos

Articulo 1 El presente Reglamento no sustituye al Reglamento General de Uso de
Laboratorios y Talleres de la Facultad de Ingenieria de la UNAM, ya en los términos de su
Articulo 2, lo complementa.

I Con relacién al acceso y uso de los equipos del laboratorio.

Articulo 2 El acceso al laboratorio estd permitido Unicamente a profesores y alumnos
inscritos de la DIMEI de Lunes a Viernes en un horario de 7:00 a 22:00h y los sdbados en un
horario de 8:00 a 12:00 h. A los alumnos se les asigna una cuenta de usuario (ver art. 14) que se
realiza de acuerdo a las listas de inscripcién de la Facultad de Ingenieria, por lo que no es
necesario presentar credencial vigente.

Articulo 3 Los profesores de las asignaturas que coordina la DIMEI podran solicitar la
reservacion de alguna sala, con un minimo de una semana de anticipacion, dependiendo de la
disponibilidad del laboratorio, asi también deberan solicitar el préstamo externo de equipo y
material (FODO-46).

Articulo 4 Las asignaturas programadas en el laboratorio tienen prioridad en la reservacion
de las Salas O003 y 0004 con respecto al resto de las asignaturas de la DIMEL.

Articulo 5 El acceso de los usuarios (alumnos) al laboratorio se permitira siempre y cuando
el profesor esté presente, es decir, los alumnos podran ingresar al laboratorio hasta que su
profesor se los indique. Los alumnos deberan esperar a su profesor en el vestibulo del edificio O
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para evitar obstruir la entrada y salida en casos de emergencia; la espera en la entrada del LIMAC
queda prohibida para evitar interrumpir la clase en curso.

Articulo 6 En caso de que el profesor titular no pueda asistir a impartir su clase debera avisar
oportunamente al Jefe de Departamento y proponer a un sustituto para impartir la préactica, el
cual deberé ser un profesor que se encuentre activo dando la misma asignatura en su modalidad
de laboratorio, con quien el profesor deberé acordar la sustitucién. El profesor sustituto debera
ser aprobado por el Responsable del laboratorio (FODO-07). Al final del semestre este registro
sera avalado por el Jefe de Departamento.

Articulo 7 En caso de que la practica no sea impartida por ausencia de profesor (titular o
sustituto), es posible su reprogramacion de acuerdo a la disponibilidad del laboratorio, el
préstamo de equipo y material se hard mediante el FODO-09. En caso de no reprogramar la
practica, se cancelara el servicio. En ambos casos se indicara un servicio no conforme.

Articulo 8 Las practicas se deberan entregar de forma electrdnica al profesor al finalizar la
sesion de trabajo.

Articulo 9 En caso de que haya mas alumnos que equipos, deberan compartirse los equipos
disponibles, considerando un méaximo de dos alumnos por equipo.

Articulo 10  Para hacer uso del equipo de computo el alumno debera:

i.  Estar inscrito en alguna de las asignaturas asignadas al laboratorio.

Articulo 11  El usuario podra hacer uso del equipo Unica y exclusivamente en su horario de
clase.

Articulo 12  Si el profesor necesita impartir alguna clase extra, debera solicitar la sala y el
horario al responsable del laboratorio, dicha solicitud se autorizard dependiendo de la
disponibilidad del laboratorio, asi también deberan solicitar el préstamo externo de equipo y
material (FODO-46).

Articulo 13  El profesor es responsable de cuidar la integridad fisica de los equipos y del
mobiliario de la sala que utilice, y debera permanecer en ella hasta que se retire el tltimo alumno.
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Articulo 14  Antes de iniciar la sesion de trabajo el usuario deberd revisar el equipo que le fue
asignado, si detecta alguna falla, faltante o desperfecto debera reportarla inmediatamente al
profesor responsable, en caso contrario se le considerara responsable de cualquier desperfecto.

Articulo 15 En caso de algun desperfecto en los equipos del laboratorio, el profesor debera
reportar el incidente al responsable del laboratorio quien debera retener la credencial de él o los
usuarios involucrados en el mismo hasta que sea reparado el dafio.

Articulo 16  Los equipos deberan utilizarse exclusivamente para fines académicos, por lo que
debera respetarse tanto la configuracion como la paqueteria instalada.

Articulo 17 Al inicio del semestre se le proporcionara a cada usuario una cuenta de acceso a
los equipos. Esta cuenta es de uso personal e intransferible y estara activa sélo durante el semestre
en curso.

Articulo 18  El usuario es el Unico responsable de respaldar su informacion (archivos). El
personal del laboratorio no realiza respaldos de la informacion de los usuarios almacenada en los
discos duros de los equipos, por lo que se recomienda el uso de memorias portatiles (USB) y/o
respaldar su informacién.

Articulo 19  Para evitar la propagacion de algin virus informéatico se recomienda vacunar
constantemente los dispositivos de almacenamiento.

Articulo 20  Queda estrictamente prohibido intercambiar fisicamente algin componente del
equipo (CPU, monitor, teclado, mouse, cables, etc.).

Articulo 21  EI laboratorio requiere de seriedad absoluta, por lo tanto, se debera guardar
compostura durante su estancia en el mismo, respetando lo siguiente:
i.  Guardar silencio.
ii.  No dejar basura en el laboratorio.
iii. ~ No consumir alimentos y/o bebidas.
iv.  No asistir bajo el efecto de algun estupefaciente.
v.  Evitar cualquier accion que perturbe la tranquilidad en el mismo.

vi. Al finalizar la estancia del usuario en el laboratorio, éste deberacerrar su sesion
de trabajo y dejaréa el area utilizada ordenada y limpia.
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Articulo 22  El personal del laboratorio no se hace responsable de objetos olvidados.

Articulo 23  El trato del personal del laboratorio hacia los alumnos y/o profesores y viceversa

deberéa de ser de sumo respeto.

Il Con relacion al uso e instalacion de software en los equipos del laboratorio

Articulo24  El software instalado en los equipos de cémputo estd basado en los
requerimientos y necesidades de las asignaturas programadas en las salas O003 y O004. En caso

de requerir algin software adicional el profesor debera:

Solicitar la instalacion del software y proporcionar el mismo, a mas tardar, tres semanas antes
de iniciar el semestre; al respecto debera proporcionar el instructivo de instalacion. EI uso

de dicho software sera bajo su responsabilidad.

Tendra la obligacion de presentarse a verificar el buen funcionamiento de la aplicacién
instalada cuando el responsable del laboratorio se lo indique; de no ser asi, el laboratorio no

se hace responsable del funcionamiento del mismo.

111 Con relacién a las sanciones

Articulo 25 Las sanciones a las que pueda quedar sujeto quien (profesor o alumno) incurra en
alguna falta a estos lineamientos podran ir desde una amonestacion verbal o la suspension
temporal o definitiva del laboratorio dependiendo de la gravedad de la falta.

IV Seguridad e higiene

Articulo 26 No se permitira la utilizacion de los equipos de cémputo para reproducir musica,

videos 0 programas que no sean de caracter académico.

Articulo 27  Se deben ubicar tanto las salidas de emergencia de ambas salas, como la zona
seguridad (Costado del edificio O) en la que se puede permanecer en caso de que se presente
algun siniestro, con la idea de responder de manera rapida y ordenada.

Articulo 28  En caso de incendio dentro de las instalaciones o sismo, personal y usuarios de
ambas salas deberan evacuar y dirigirse a la zona de seguridad.




